                                                                                          PATVIRTINTA

                                                                              Varėnos švietimo centro direktoriaus 

   2023 m. balandžio 5 d. įsakymu  Nr. V-1-46
VARĖNOS ŠVIETIMO CENTRO VERSLUMO UGDYMO SPECIALISTO 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖ
                    1. Varėnos švietimo centro (toliau – Centras)  verslumo ugdymo specialistas, dirbantis pagal darbo sutartį.

                    2. Pareigybės lygis – A2, pareigybės grupė – specialistų.

                    3. Pareigybės paskirtis: verslumo ir verslo kompetencijų ugdymo veiklų organizavimas. 

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

                   4.  Verslumo ugdymo specialistas turi atitikti šiuos kvalifikacinius reikalavimus:

                   4.1. turėti aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu; 

                   4.2. mokėti (anglų kalbą) ne žemesniu kaip A2 kalbos mokėjimo lygiu;

                   4.3. mokėti dirbti „Microsoft Office“ ar lygiaverčiu programų paketu;

                   4.4. turėti lyderystės, bendradarbiavimo, komunikavimo ir socialinius įgūdžius (gebėjimas suprasti ir dirbti su skirtingų įsitikinimų ir vertybių grupėmis, gebėjimas prisistatyti nepažįstamųjų grupėje, kalbėti viešai, aiškiai reikšti savo nuomonę ir būti suprastam ir pan.);

                   4.5. gebėti savarankiškai planuoti savo veiklą, mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, rengti išvadas.   
III SKYRIUS

 PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
                     5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:

                     5.1. suburia tikslines grupes ir organizuoja mokymus, skirtus verslumo įgūdžiams formuoti ir versle reikalingoms kompetencijoms ugdyti bei plėtoti pagal pasirinktas temas ir sektorius;

                      5.2. rengia ir įgyvendina Europos Sąjungos fondų lėšomis ir iš kitų šaltinių finansuojamas programas ir projektus;

                      5.3. teikia metodinę ir informacinę pagalbą pradedantiems verslininkams;

                      5.4. organizuoja Verslumo ugdymo centro veiklas bendruomenei ir tikslinėms grupėms;

                      5.5. renka, kaupia ir teikia informaciją apie rajono verslo subjektus;

                      5.6. bendradarbiauja su vietinėmis, regioninėmis, nacionalinėmis verslo / turizmo asociacijomis, nacionalinėmis agentūromis, Varėnos rajono savivaldybės administracijos Ekonomikos ir turizmo skyriumi;

                      5.7. dalyvauja parodose, verslo misijose, kontaktų mugėse;


5.8. Centro direktoriaus pavedimu pavaduoja turizmo informacijos specialistą jo atostogų, laikino nedarbingumo ir kitais atvejais;

                      5.9. planuoja savo veiklą, numato veiklos tikslus, uždavinius, ją vertina tiesioginis vadovas ir koreguoja, atsižvelgiant į poreikius;

                      5.10. teikia pasiūlymus administracijai  veiklos tobulinimo klausimais;

                      5.11. vertina savo veiklos poveikį ir rezultatus; 

                      5.12. nuolat tobulina savo kompetencijas;

                      5.13. vykdo kitus  nenuolatinio pobūdžio Centro direktoriaus pavedimus.
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